Vejledning til online ordreformular

= Udfyld kun én formular pr. ordre.

= Udfyld nedenstéende oplysninger:
(Bemeerk: Oplysningerne lagres og huskes fra ordre til ordre)

- Kunde
- Kontaktperson
- Kontakt/tlf

- Kontonummer (Det hjaelper os meget, at | udfylder dette felt. | finder bl.a. konto-
nummeret pa vores fakturaer - det star til venstre under firmanavnet).

- Leveringsform (Selvom der veelges pick-up, skal man stadig huske at ringe til chaufforen og
bede om athentning af sine varer).

- Leveringsadresse-/noter

- @nsket varmebehandling

- Modtager (Ejby eller Herlev)

® Hvis man egnsker en kopi af den udfyldte formular, udfyldes feltet "Send kopi til e-mail”
med egen e-mail adresse.

B

OBS! afsender pé disse mails er Nozebra og ikke Bodycote — tiek derfor jeres "uonsket

post”, hvis | ikke modtager mailen. Der kan godt ga nogle minutter inden | modtager

mailen.

m Tryk forst pé "indsend” nér alle felter er udfyldte. G

» Bodycote modtager ordren sa snart der er trykket pa "Indsend”.
Nar man har trykket "Indsend” ledes man automatisk videre til en ny side med info om:

- rekv.nr.

- jeres ordrenummer
- valgt proces

- antal emner

Denne side printes ud og vedlaegges emnerne og gerne en tegning.

= Pnsker man at annullere sin ordre veelges "annullere en tidligere ordre”

(f.eks. hvis man har udfyldt forkert, eller man ikke far sine emner klar til afsendelse som planlagt).
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